
 
 

Buddy-tjekliste til alle nye medarbejdere 
 

Navn: _______________________________     

Rundvisning: Dato Underskrift 

Mødelokaler og kantine   

Forflytningsrum   

Grupperum   

Raiser-stolen    

Billedtavlen   

Medicinrum/sygeplejedepot   

Køretur i distriktet   

Printer og kaffemaskine   

Uniform: Dato Underskrift 

Uniformsetikette   

Værnemidler   

Hvor ligger uniformen/bestilling   

Omklædningsrum og skab   

Bil og cykler: Dato Underskrift 

Billiste   

Regler for biler   

Tankning af bil   

Skadesanmeldelse   

Hvem ringer man til hvis en bil eller en cykel er 
gået i stykker 

  

Cykler (pumpe og andet)   

Diverse praktisk info: Dato Underskrift 

Triagering   

Borgermøder   

Gruppe/personalemøder   

Dueslag   

`Kasserne`   

Tavlen i teamet   

Bekey og mobiler: Dato Underskrift 

Aftale med Mihaela om opsætning af mobil 
med videre 

  

Set og afprøvet bekey   

Hvad gør man, hvis bekey ikke virker   

Opsætning af mobil (30 min)   

Nødkald – opsætning og arbejdsgang   



 
 

Mobil: Dato Underskrift 

Køreliste herunder fravalg af livsforlængende 
behandling samt smitterisiko 

  

Hvad betyder indsatser, og hvad indeholder de   

Hvordan ser man hvem man har dobbelt besøg 
med? 

  

Skærmbesøg   

Borgers hjem: Dato Underskrift 

Blå futter   

Når borger ikke er hjemme   

KMD vagtplan: Dato Underskrift 

Se vagtplan   

Tastning i vagtplan   

Ferieønsker   

Information  Dato Underskrift 

Sygemeldingsprocedure   

Rygepolitik   

Telefonpolitik   

Nødkaldspolitik   

DIGIT Rehab   

Vare- og blebestilling    

UTH herunder UTH-møder   

KIPS   

Medicinhåndtering/procedurer   

Samarbejdspartnere Dato Underskrift 

Sygeplejeklinikker   

Andre faggrupper   

Administrationen   

Studerende og elever   

Rehab   

Træning   

Myndighed   

Hjælpemidler   

Inkontinenskonsulent   

AMR/TR/Forflytningsvejleder   

Nøglepersoner (demens mv. )   

Kurser og undervisning Dato Underskrift 

SUL/SEL-undervisning   

Førstehjælp   

Forflytning   

DRO   

APV   



 
 

Demens-E learning 
https://abcdemens.golms.com/courses/621826046 

  

Obligatoriske instrukser og procedurer Dato Underskrift 

 Instruks for Medicinhåndtering i SSC 

 Procedure for Akut opstået sygom og 
ulykker – herunder ulykker 

 Procedure for Hvis borger ikke er 
hjemme til planlagt besøg 

 Procedure for Fravalg af 
livsforlængende behandling 

 Procedure for Information og 
Samtykke 

 Procedure for Beklædning i 
Hjemmeplejen 

 Procedure for Adgang til borgers 
journal ved nedbrud af Nexus 

 Procedurer for Nødkald og Bekey 

 Procedure for Utilsigtede Hændelser 
 

  

 

 

 

Ekstra tjekliste til sygeplejersker og SSA:  
Dokumentation Dato Underskrift 

Undervisning SUL (tjekliste for 
Sundhedsfaglig dokumentation) 

  

Indsatskatalog    

Kompetenceskema   

Arbejdsgang ved delegation   

Mødeledelse   

Triage   

Akuttasker   

VAR og KIPS   
 

 

https://abcdemens.golms.com/courses/621826046

